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Ketentuan

1.

Mahasiswa yang mengundurkan diri harus mengajukan surat permohonan pengunduran

diri, diketahui oleh orang tua/wali mahasiswa

2. Formulir permohonan dapat diunduh melalui peradaban.ac.id

3. Biaya pendidikan yang telah dibayarkan oleh mahasiswa yang mengundurkan tidak dapat

dikembalikan

Prosedur

1.

Mahasiswa mengajukan permohonan pengunduran diri/pindah kuliah dengan menjelaskan

alasanmya

. Mahasiswa ke Bagian Keuangan untuk mengecek status keuangan selanjutnya mengurus

pembayaran

Surat permohonan pengunduran diri/pindah kuliah diisi secara lengkap dan benar dengan
melampirkan persyaratan :

a) Kwitansi SPP terakhir dan biaya tertunggak lainnya

b) Surat Bebas Perpustakaan

c) Transkip Nilai yang telah disahkan

d) Kartu Tanda Mahasiswa (Asli)

Lampiran persyaratan dan formulir permohonan yang sudah mendapatkan persetujuan
Ketua Jurusan kemudian diserahkan ke Akademik Fakultas untuk dibuatkan surat
keterangan.

Ketua Jurusan melaporkan mahasiswa yang mengundurkan diri/pindah kuliah kepada
Rektor melalui Pembantu Rektor 1 guna dilakukan pendataan/pelaporan ke PD Dikti
Surat Keterangan dapat diambil oleh mahasiswa yang bersangkutan paling lambat 3 (tiga)

hari setelah permohonan diajukan.
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LAYANAN SIMBARU

= Mahasiswa mengunduh
form permohonan di
Simbaru

= Cetak transkrip atau
meminta ke Jurusan
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LAYANAN
KEUANGAN/BANK

Mahasiswa membayar
angsuran/biaya tertunggak

LAYANAN
PERPUSTAKAAN

Mahasiswa meminta surat
bebas perpustakaan

LAYANAN AKADEMIK
FAKULTAS

= Mahasiswa
menyerahkan form yang
sudah disetujui dan
berkas persyaratan
lainnya

= Fakultas mengeluarkan
surat keterangan

= Jurusan melaporkan ke
Pembantu Rektor 1 guna
dilakukan
pendataan/pelaporan ke
PD Dikti
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